INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Matetska skola Radovesice, piispévkova organizace, IC: 72744103, se sidlem Radovesice 97,
410 02 Radovesice si z pozice spravce osobnich Udaji dovoluje informovat subjekty tdaj,
se kterymi pfichazi do styku nebo s jejichZ osobnimi tdaji naklada, o zplisobu a rozsahu
zpracovani osobnich tidajii subjektii udajii ze strany MS, véetné rozsahu prav subjektil Gidajt
souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich tdaji.

Zpracovani osobnich udaji probihd v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ,obecné natizeni o ochrané osobnich tdaji (dale jen ,,Natizeni GDPR*)

Co je to osobni udaj?

Osobnimi udaji jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osob¢.
Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepiimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo,
loka¢ni udaje, sitovy identifikdtor nebo najeden ¢&i vice zvlaStnich prvki fyzicke,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této
fyzické osoby.

Kdo je subjekt udaji?

Subjektem daji jsou vSechny fyzické osoby, jejichz osobni tidaje zpracovavame (napft. zak
navitévujici MS, zajemci o pfijeti do MS, zakonni zastupci zéka, jednajici osoby pravnickych
osob, zaméstnanci MS, Glastnici vybérového fizeni). Subjektem tdaji nejsou pravnické
osoby.

Na koho se miiZe subjekt idajui obratit?
Kontaktni udaje MS jako spravce osobnich udaju:

Nazev: Mateiska skola Radovesice, pfispévkova organizace
Sidlo: Radovesice 97, 410 02 Radovesice

IC: 72744103

E-mail: msradovesice@seznam.cz

Telefon: 77729 18 16

Ve vSech zalezitostech souvisejicich se zpracovanim Vasich osobnich udaji a vykonem Vasich
prav podle obecného nafizeni o ochran¢ osobnich idajii se mtzete v ptipad¢ potieby obracet
na povéfence pro ochranu osobnich udaji, kterého MS jmenovala pro Gcely souladu
s legislativou na ochranu osobnich udaju.

Kontaktni udaje povéience pro ochranu osobnich udaju:
Nézev: Mikroregion — BUDYNSKO, IC: 69388148
Adresa: Mirové namésti 65, 411 18 Budyné nad Ohfti
Kontaktni osoba: Ing. Petr Medécek, CSc., M.B.A.

Za jakym uéelem a jaké osobni idaje MS zpracovava?
ZS zpracovava Vase osobni udaje zejména pro Gcely:
1. pInéni pravnich povinnosti a pro plnéni ukolu ve vefejném ziajmu nebo vykonu
vefejné moci, které se na MS vztahuji. Tyto &innosti jsou regulovany fadou pravnich
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ptedpisti (napt. zdkonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zékon, zdkonem ¢. 500/2004 Sb.,
spravni tad, zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, vSe ve znéni pozd¢jSich predpist),
které organizaci stanovi, v jakém rozsahu, pfip. i po jakou dobu je povinna zpracovavat
osobni udaje. V tomto pfipad¢ jste povinni osobni tdaje poskytnout, jinak nemuizeme
naplnit zdkonné pozadavky, coz mize vést ke zmateni provadénych tkond.

2. plnéni povinnosti vyplyvajicich zuzavienych smluvnich vztaha véetné piipravy
téchto vztahli napf. se zdkonnymi zastupci, dodavateli, stravniky, zaméstnanci apod.
Vyzadujeme pouze udaje, které jsou nezbytné pro fadné uzavieni smlouvy.

3. zjednoduSeni a zefektivnéni komunikace s MS. Kontaktni osobni tudaje, které
poskytujete dobrovolné€, tj. zejména email a telefonni Ccislo, jsou zpracovavany
na zaklade¢ titulu opravnéného zajmu spravce ¢i tireti strany.

4. pokud zpracovani osobnich udaji provadime na zakladé¢ Vaseho souhlasu, pak je to
vyhradné za ucelem Vami vyjadienym v souhlasu se zpracovanim osobnich udaja,
snimz Vas vzdy seznamime pted jeho udélenim. Zpracovani osobnich udaji s Vasim
souhlasem sleduje snadnéjsi pristup zdkonnych zastupct k informacim, pouziti fotografii
propagaci ¢innosti MS apod.

Vami sdélené osobni udaje nezpracovavame pro jiné ucely, nez pro které byly osobni udaje
shromazdény v okamziku jejich pfedani. Ke zpracovani osobnich udaji dochdzi jak
automatizovang, tak v listinné podob¢. Zptsob zpracovani je zavisly na typu agendy, piip.
na povinnostech uloZzenych pravnimi piedpisy. Veskeré osoby, které s osobnimi udaji
prichazeji do styku vramci plnéni svych pracovnich povinnosti, jsou vazany povinnosti
ml&enlivosti, a to i po skon&eni pracovniho poméru k ZS.
Pti zpracovani Vasich osobnich udaji nedochazi k automatizovanému rozhodovani, na jehoz
zaklad¢ by byly ¢inény tkony ¢i rozhodnuti, jejichz obsahem by byl zasah do VaSich prav
¢i opravnénych zajmi.
Ve vymezenych ptipadech pouzivame ke zpracovani osobnich udajii zpracovatele, ktefi jsou
vazani stejnymi povinnostmi, jaké mame sami ve vztahu k subjektiim tdaji. Se zpracovateli
uzavirame smlouvy o zpracovani osobnich udajl, které specifikuji pokyny pro zpracovani
a jejich povinnosti.
Kategorie zpracovavanych osobnich udajii:
. identifikacni, kontaktni a dalSi rozhodné udaje zakl a jejich zdkonnych zéastupct
nezbytné pro pfijeti do MS,
identifika¢ni, kontaktni a dal§i udaje pfijatych zaka a jejich zdkonnych zastupch
souvisejicich napft. s evidenci ve Skolni matrice podle pfislusnych pravnich ptredpisii,
identifikacni a kontaktni idaje smluvnich stran a jejich zaméstnancti, bankovni udaje
a identifika¢ni udaje podnikajicich fyzickych osob,

o osobni udaje vyjadiené ve VaSem piipadném souhlasu se zpracovanim osobnich udaji
nebo které nam poskytnete v souladu s Vasim ozndmenim, zadosti nebo podnétem,
o osobni udaje, které nam predavaji jiné organy nebo organizace.

Z jakych zdroji osobni udaje ziskivame?

Pokud osobni tdaje neziskame pfimo od Vas, mizeme je ziskdvat z dalSich zdrojt, kterymi
mohou byt jiné organizace, pedagogicko-psychologicka poradna, specidlné pedagogické
centrum, Skolské poradenské zatizeni, ucastnici fizeni, smluvni partnefi aj. nebo z vetejnych
zdroji (napf. z obchodniho rejstfiku, zivnostenského rejstiiku, administrativniho registru
ekonomickych subjektt, ptip. dalSich vefejné dostupnych evidenci a zdrojh).

Jakym subjektiim osobni tidaje poskytujeme?

Osobni udaje poskytujeme pifjemclim, jimZz jsme je povinni poskytovat na zakladé
ptisluSnych pravnich ptedpist (napf. ministerstviim a jinym spravnim organiim - ziizovateli,



soudtim, Policii CR, kontrolnim organtim — Ceské $kolni inspekce, zdravotnim pojistovnam,
Ceské spravé socialniho zabezpedeni, finanénim ufadim, ufadim prace), dale pak smluvnim
stranam, které jsou ucastniky smluvnich vztaht sMS, zdravotnickym zafizenim,
pojistovnam, osobam vykondvajici u spravce odbornou praxi nebo stdz. Pfijemcem osobnich
udajii nejsou subjekty, jejichz cinnost nesouvisi s nasimi Cinnostmi, ledaze byste
s tim vyslovili souhlas.

Nepredavame osobni udaje do tietich zemi nebo mezindrodnim organizacim.

Po jakou dobu jsou osobni udaje ukladany?

Osobni udaje jsou ulozeny po dobu, kterou stanovi pfislusné pravni ptedpisy, pokud takové
zpracovani ukladaji. V ostatnich ptipadech je doba uloZeni osobnich dajlii stanovena jako
doba nezbytna k plnéni nasich ukolt, k uplatnéni Vasich prav nebo opravnénych zajma, prav
nebo opravnénych zajml spravce nebo tretich osob nebo jako doba potfebnd k obhajobé
pravnich narokti MS. Dobu uloZeni osobnich udajii rovnéZ stanovi piisluiné pozadavky
Evropské unie, zejména v oblasti poskytovéani dotaci.

Po uplynuti této doby jsou osobni udaje zlikvidovany nebo jsou dale uchovany po dobu
stanovenou spisovym fadem, ktery pravidelné revidujeme a aktualizujeme.

Jaka jsou zakladni prava subjektu udaji v oblasti ochrany osobnich udaja?

Subjekt udaji ma& pravo nato byt informovan o zpracovani svych osobnich udaj.
Tim se rozumi zejména informace o ucelu zpracovani, totoznosti spravce, o jeho opravnénych
zajmech, o pfijemcich osobnich udajt.

Mezi dalSi prava subjektu udaji patii:

— na pristup k osobnim idajiim (¢l. 15 natizeni GDPR)

— na opravu neptesnych nebo nepravdivych osobnich udaja (¢l. 16 natizeni GDPR)

— na vymaz osobnich udajii, tzv. ,,pravu byt zapomenut* (¢l. 17 natizeni GDPR)

— na omezeni zpracovani osobnich udaji (¢l. 18 natizeni GDPR)

— na prenositelnost idajl (€l. 20 natizeni GDPR)

— na vzneseni ndmitky je-li zpracovani osobnich tdajli provadéno ve vetejném z4jmu ¢i
pro ucely opravnénych zajmu spravce (¢l. 21 nafizeni GDPR)

— pravo podat proti spravci stiznost u dozorovaného organu (¢l. 77 natizeni GDPR)

Jak a kde uplatnit prava?

VaSe pozadavky budou vzdy fadné posouzeny a vypofadany v souladu s piisluSnymi
ustanovenimi Natizeni GDPR a dal$imi relevantnimi ptedpisy.

Zpusob podani Zadosti na pristup k osobnim udajim

ZAadost miiZete uéinit:

. pisemné s Ufedné oveéfenym podpisem a dorucit posStou nebo osobné na adresu
Matetska skola Radovesice, pfispévkova organizace, Radovesice 97, 410 02 Radovesice

o v elektronické podobé opatfené zarucenym elektronickym podpisem na adresu
msradovesice@seznam.cz

o ustné do pisemného protokolu u spravce nebo u povéience pro ochranu osobnich

udajii s oveéfenim totoZnosti zadatele.
NaleZitosti Zadosti o podani informace:
e MS poskytuje informace zadateli na zékladé zadosti.
e Ze zadosti o podani informace musi byt patrno, kdo z4da, o jakou informaci se jedna
a 7e je uréena MS.
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e Piijjem Zadosti je provadén vyhradn€ proti jednozna¢né identifikaci subjektu udajii
(ztotoznéni). Bude-li shled4no, ze Zadatel neposkytl informace nezbytné pro ztotoZnéni,
bude vyzvan, aby je v pfimétené lhaté doplnil. Pokud tak neucini, bude mu odpovézeno,
ze jeho Zadost neni mozné z ditvodu nedostatecného ztotoZnéni Zadatele vytidit.

e Subjekt udaji uvede v zadosti udaje, podle nichz lze zadatele identifikovat, tj. zejména
jméno, piijmeni, adresu bydlisté¢ a datum narozeni, a dale podpis osoby, kterd o informaci
zada.

Lhuta pro vyFizeni Zadosti

Pokud sejednd o zadost podle c¢lankG 15 az 22 Nafizeni GDPR, musi byt informace
o pfijatych opattenich poskytnuta bez zbyte€n¢ho odkladu a v kazdém piipadé do jednoho
meésice od obdrzeni zadosti. Tuto lhlitu 1ze v pripade potieby a s ohledem na slozitost a pocet
zadosti prodlouzit az o dva mésice. O prodlouzeni lhiity a davodech pro takové prodlouzeni
budete informovani ve 1hité do jednoho mésice od podani zadosti.

Je Zadost zpoplatnéna?

Zasadné plati, Ze informace a prvni kopie zpracovavanych osobnich udajii se poskytuji a ¢ini
bezplatn€. Za dalsi kopie na Vasi zadost mizeme pozadovat pfimétenou thradu nepievysujici
naklady nezbytné na poskytnuti takové informace, nebo odmitnout Zadosti vyhovét.

Jaka jsou naSe bezpecnostni opatieni pro ochranu osobnich udaji?

Uplatnujeme vhodna technickd, fyzicka a organiza¢ni opatieni, ktera jsou priméfené navrzena
tak, aby zajiStovala ochranu osobnich tdajii pfed ndhodnym nebo protipravnim znienim,
ztratou, upravami, nepovolenym zvetejnénim nebo piistupem a dal§imi formami nezakonného
zpracovani. Pfistup k osobnim tdajiim je omezen na opravnéné piijemce, kteii tyto udaje
potiebuji znat. Udrzujeme uceleny systém informacéni bezpecnosti, jehoz rozsah je umérny
rizikim spojenym se zpracovavanim udaju. Tento systém je neustale piizptisobovan
zaulelem zmirnéni provoznich rizik ak ochrané osobnich Udaji pfi zohlednéni
uplatnovanych postupt.

BliZe k vybranym pravim:
Pravo na opravu osobnich udaju

Kazdy subjekt daji (zak, zdkonny zéastupce zdka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na opravu
k osobnim udajim, které se ho tykaji. Maze se jednat o zménu adresy, jména, bydliste,
telefonniho cisla pod.

Zadost subjektu udaji vytizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,

ve vyjimecnych ptipadech do 2 mésici.

Pravo na vymaz osobnich udaju

Kazdy subjekt daji (zak, zdkonny zéastupce zdka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na vymaz
k osobnim udajiim, které se ho tykaji.



Tohoto prava nelze vyuzit pii zdkonném zpracovavani osobnich tdaji jako je Skolni matrika,
pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je naklddano

dle spisového a skartacniho fadu Skoly a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udajt se tyka pouze ptipadl, kdy subjektu udajii
(zék, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich
udaji (viz Souhlas se zpracovanim osobnich udajii).

V zé&véru Skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace Skoly, aby dale neobsahovala
zbyte¢né osobni udaje (zaci odchazejici ze Skoly, rozvazani pracovniho poméru zaméstnance
apod.).

Reditel §koly diisledné zakazuje predavani osobnich udaji zaki tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomiicek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné& se postupuje i u osobnich udaja
zamestnanct Skoly.

Zadost subjektu udaji vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice,

ve vyjimecnych piipadech do 2 mésici.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji

Kazdy subjekt udajhi (zak, zdkonny zastupce Zéka, zaméstnanec skoly) ma pravo

vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaj, které se ho tykayji.

Tohoto prava nelze vyuzit pti zakonném zpracovavani osobnich udajii jako je Skolni matrika,
pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano

dle spisového a skarta¢niho fadu Skoly a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udajt se tyka pouze ptipadl, kdy subjektu udajii
(zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec $koly) dava souhlas se zpracovanim osobnich
udajii (viz Souhlas se zpracovanim osobnich udajii).

Z4dost subjektu tidaji vytizuje $kola bez zbyte&ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice,

ve vyjimecnych ptipadech do 2 mésici.

Bc. Veronika Kucerova, reditelka
Mateiska Skola Radovesice, prispévkova organizace
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